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INTRODUCCION  

 

El presente Catálogo de Disposición, Guía de Archivo Documental y Cuadro General de Clasificación Archivística son instrumentos archivístico de sistematización 

de los archivos de gestión en los términos que marca la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala; Título Primero Disposiciones Generales.- Capítulo Primero; Del 

objeto y Ámbito de Aplicación; Artículos 1 Fracción II, Artículo 3 Fracción I, Artículo 4, Fracción I, II y III, XIII y XXII. Creado para dar cumplimiento con lo 

dispuesto por la Ley Estatal de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tlaxcala art. 63 fracción XLV y los Lineamientos Generales para la 

organización y conservación de los archivo 

 

 

El Centro de Rehabilitación Integral y Escuela en Terapia Física y Rehabilitación  pone a disposición del personal encargado de la gestión documental el 

instrumento para el manejo de los archivos, documento técnico realizado con la finalidad de brindar elementos generales a los responsables de los archivos de 

tramité, concentración e histórico, para establecer el sistema de clasificación de los documentos, coherente y homogéneo basado en principios archivísticos.  

 

 

En el presente documento se señalan los pasos metodológicos para llevar a cabo el proceso de clasificación de los expedientes localizados en los archivos de 

trámite, a partir de la estructura orgánico funcional de la dependencia, además de señalar las bases para la aplicación del Catálogo de Disposición Documental 

en cada una de las series que conforman el Cuadro General de Clasificación Archivística. 

 

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 

El Catálogo de Disposición Documental es el registro general y sistemático que establece los valores documentales, los plazos de conservación, la vigencia 
documental, la clasificación de reserva o confidencialidad y el destino final.  

 

Este instrumento de consulta y control archivístico tiene como base el ciclo vital del documento, por lo que comprende desde la creación del mismo, como 

resultado de una actividad de gestión o trámite administrativo, hasta el momento en el que se resuelve su eliminación o su conservación definitiva, permitiendo 

así que en cada etapa la documentación sea manejada de forma racional y accesible, por ello el Catálogo de Disposición Documental se sustenta en el Cuadro 

General de Clasificación Archivística, siendo la serie documental la unidad básica de registro desde la cual se determinan los valores y vigencias. 
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PRIMERA ETAPA:  

IDENTIFICACION 

Consistió en la investigación y análisis de las características de los elementos esenciales que constituyen las series documentales comunes y sustantivas, la 

función, el sujeto productor y el documento de archivo. Derivado de lo anterior en el presente año se realizaron reuniones con los responsables de archivo de 

trámite y los generadores de la  informacion de cada unidad administrativa. 

Se identificaron las funciones de este Centro  y de cada una de las unidades administrativas productoras de la información, también se identificaron las series 

documentales en base a las funciones de cada una. 

VALORACION 

En este apartado se realizó el vaciado del Cuadro General de Clasificación Archivística de secciones y serie, tanto de funciones sustantivas como funciones 

comunes (incluyendo sus respectivas codificaciones), en las columnas que las columnas que les  corresponde de acuerdo al formato y se solicitó a las áreas 

remitieran el análisis y la determinación de los valores primarios  y secundarios de la documentación, para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservación 

o eliminación  

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos: 

 

1.- Análisis y determinación de valores primarios: 

Administrativo: El que tiene los documentos de archivo para la administración que los ha producido, relacionando al trámite o asunto que motivo su creación. 

Este valor se encuentra en todos los documentos de archivo producidos o recibidos en cualquier dependencia o entidad para responder a una necesidad 

administrativa mientras dure su trámite, y son importantes para su utilidad referencial para la planeación y la toma de decisiones. 

Legal: El que puedan tener los documentos para servir como prueba ante la ley. 

Fiscal: el que tiene los documentos que puede servir como prueba del cumplimiento de obligaciones tributarias. 

Contable: El que tiene los documentos que puede servir de explicación o justificación de operación destinadas al control presupuestario. 
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Con esta valoración “primaria” se estableció   parámetro de utilidad de la documentación del  Centro, facilitando la identificación de los plazos de retención de los  

documentos de archivo, con base en las necesidades institucionales. 

Análisis y determinación de los valores secundarios: 

Informativo: El que sirve de referencia para la elaboración o reconstrucción de las actividades de la administración. 

Evidencias o testimoniales: los que posee un documento de archivo como fuente primaria para la historia. 

La valoración “secundaria”  permite identificar con precisión aquella documentación de valor permanente que será objeto de transferencia secundaria y definitiva 

al archivo histórico. 

2.- Plazo de conservación: en esta parte se determina por serie documental,  el plazo de conservación (por meses o años) en los archivos de trámite y 

concentración, de conformidad con las disposiciones jurídicas vigentes aplicables. 

3.- Acceso: Para determinar el tipo de acceso que tiene la serie documental, deberá tomarse en cuenta que la informacion es pública de oficio, sin embargo 

deberá considerarse lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tlaxcala, en lo referente a la informacion 

reservada y confidencial. 

4.-Destino: Al fenecer los valore primarios (administrativos, contables o fiscales y legales), el responsable de archivos  con ayuda de los responsables de los 

archivos de tramite  (generadores de la información) determinaran si la serie documental tendrá valores secundarios (evidénciales testimoniales, informativos, 

científicos o culturales) por lo que deban de permanecer en el archivo histórico de la institución, o en su caso, una vez concluidos los valores primarios y carezca 

de valores secundarios, se proceda a su baja documental. 

 

 A continuación mostramos los procesos de trabajo en la elaboración del Catálogo de Disposición Documental del centro de Rehabilitación Integral y Escuela en 

Terapia Física. 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LAS SECCIONES SUSTANTIVAS 

FONDO:  CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL Y ESCUELA EN TERAPIA FISICA Y REHABILITACION 

SECCIÓN CÓDIGO SERIES 

VALORES 
DOCUMENTALES 

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN 

ACCESO DESTINO 
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1S 

1S.1 AGENDAS MEDICAS PROGRAMADAS DIGITALES X   1 A 5 A  X  X  

1S.2 
AGENDAS MEDICAS FISICAS DE PACIENTES 

ATENDIDOS 

X   1 5 A  X  X  

1S.3 
HORARIOS PARA CONSULTAS DE ESPECIALIDAD 

Y ESTUDIOS DE DIAGNOSTICO 

X   1A 3 A  X  X  

1S.4 
CARPETAS DE FORMATOS  PARA CONSULTAS DE 

ESPECIALIDAD Y ESTUDIOS DE DIAGNOSTICO 

X   1A 3 A  X  X  

1S.5 
LIBRO DE CONTROL SOBRE NUMERO DE  

EXPEDIENTES APERTURADOS 

X   1 A 30 A  X   X 

1S.6 
FORMATO DIGITAL EXCEL   DE  EXPEDIENTES  

APERTURADOS 

X   1 A 30 A  X   X 

1S.7 
EXPEDIENTES CLINICOS Y ESTUDIOS 

SOCIOECONOMICOS 

X   1 A 5 A  X  X  

1S.8 
CONTROL DE RECIBOS DE CONSULTA POR 

ESPECIALIDAD O DIAGNOSTICO 

X   1 5 A  X  X  

1S.9 FORMATOS EN COPIAS DE AUDIOMETRIAS  Y 

ELECTRONEUROMIOGRAFIAS CON FIRMAS DE 

X   1A 3 A  X  X  
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RECIBIDO 

1S.10 
LIBRO DE REGISTRO DE RECIBIDO DE  

ELECTROENCEFALOGRAMAS  

X   1A 3 A  X  X  

1S.11 

FORMATOS DE DICTAMENES MEDICOS, 

REFERENCIAS Y CONSTANCIAS EXPEDIDAS A 

PACIENTES 

X   1 A 30 A  X   X 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LAS SECCIONES SUSTANTIVAS 

FONDO:  CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL Y ESCUELA EN TERAPIA FISICA Y REHABILITACION 

SECCIÓN 
CÓDIGO SERIES 

VALORES 
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2S 

 

 

 

 

2S.1 

LIBRO DE REGISTRO DE PACIENTES 

 

 

X 

  1 3 X   X  

2S.2 CARPETA DE NOTAS CLINICAS 

 

X   1 3 X   X  

2S.3 BITACORA DE MANTENIMIENTO 

 

X   1 3 X   X  
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LAS SECCIONES SUSTANTIVAS 
 

FONDO:  CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL Y ESCUELA EN TERAPIA FISICA Y REHABILITACION 

SECCIÓN CÓDIGO SERIES 
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3S 

 

 

 

3S.1 RECONOCIMENTO DE VALIDEZ OFICIAL (RVOE) 

 

X    SIEMP

RE 

 X   X 

3S.2 CLAVE DE LA INSTITUCION 

 

X    SIEMP

RE 

 X   X 

3S.3 CLAVE DEL CENTRO DE TRABAJO 

 

X    SIEMP

RE 

 X   X 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LAS SECCIONES SUSTANTIVAS 
 

FONDO:  CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL Y ESCUELA EN TERAPIA FISICA Y REHABILITACION 

SECCIÓN CÓDIGO SERIES 
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4 

 

4S.1 SESIONES ORDINARIAS X  X 1 A 6 A  X   X 

4S.2 
SESIONES EXTRAORDINARIAS X  X      1 A 6 A  X   X 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LAS SECCIONES SUSTANTIVAS 
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1C 
Legislaci

ón 
(Marco 

Jurídico) 

1C.1 Disposiciones en materia de legislación           

1C.2 
Programas y proyectos en materia de 
legislación 

          

1C.3 Leyes   x 1 1 x    x 

1C.4 Códigos           

1C.5 
Convenios y tratados nacionales e 
internacionales 

          

1C.6 Decretos   x 1 1 x    x 

1C.7 Reglamentos   x 1 1 x    x 
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1C.8 Acuerdos generales           

1C.9 Circulares           

1C.10 
Instrumentos jurídicos consensuales 
(convenios) bases de laboración, acuerdos, 
etc.) 

          

1C.11 Resoluciones           

1C.12 Compilaciones jurídicas           

1C.13 Diario oficial de la federación (publicaciones)           

1C.14 Normas oficiales mexicanas           

1C.15 Comités y subcomités de normalización           
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LAS SECCIONES COMUNES 

FONDO:  CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL Y ESCUELA EN TERAPIA FISICA Y REHABILITACION 

SECCIÓN CÓDIGO SERIES 

VALORES 
DOCUMENTALES 
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ACCESO DESTINO 

A
d

m
in

is
tr

at
iv

o
 

C
o

n
ta

b
le

/f
is

ca
l 

Le
ga

l 

A
. T

rá
m

it
e 

A
. 

C
o

n
ce

n
tr

ac
ió

n
 

P
ú

b
lic

o
 

R
es

er
va

d
o

 

C
o

n
fi

d
en

ci
al

 

B
aj

a 

P
er

m
an

en
te

 

h
is

tó
ri

co
 

2C Asuntos 
Jurídicos 

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos           

2C.2 
Programas y proyectos en materia de asuntos 
jurídicos 

          

2C.3 Registro y certificación de firmas           

2C.4 
Registro y certificación de firmas acreditadas ante la 
dependencia 

          

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal           

2C.6 Asistencia consulta y asesorías           

2C.7 Estudios, dictámenes e informes           

2C.8 Juicios contra la dependencia           

2C.9 Juicios de la dependencia           

2C.10 Amparos           

2C.11 Interposición de recursos administrativos           

2C.12 Opiniones técnico jurídicas           

2C.13 Inspección y designación de peritos           

2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos           

2C.15 Notificaciones           

2C.16 Inconformidades y peticiones           

2C.17 Delitos y faltas           

2C.18 Derechos humanos           
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LAS SECCIONES COMUNES 

FONDO:  CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL Y ESCUELA EN TERAPIA FISICA Y REHABILITACION 
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3C 
Progra 
mación, 
Organiza

ción y 
Presu 
Puesta 

ción 

3C.1 Disposiciones en materia de programación x  x 1 1 x    x 

3C.2 
Programas y proyectos en materia de 
programación 

x  x 1 1 x    x 

3C.3 Procesos de programación x  x 1 1 x    x 

3C.4 Programa anual de inversiones           

3C.5 
Registro programático de proyectos 
institucionales 

          

3C.6 
Registro programático de proyectos 
especiales 

          

3C.7 Programas operativos anuales x   1 1 x    x 

3C.8 Disposiciones en materia de organización           

3C.9 
Programas y proyectos en materia de 
organización 

          

3C.10 Dictamen técnico de estructuras           

3C.11 
Integración y dictamen de manuales de 
organización 

          

3C.12 
Integración y dictamen de manuales, normas 
y lineamientos, de procesos 
y procedimientos 

          

3C.13 Acciones de modernización administrativa           

3C.14 
Certificación de calidad de procesos y 
servicios administrativos 

          

3C.15 Desconcentración de funciones           

3C.16 Descentralización           
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3C.17 
Disposiciones en materia de 
presupuestacion 

 x x 1 1 x    x 

3C.18 
Programas y proyectos en materia de 
presupuestación 

 x x 1 1 x    x 

3C.19 Análisis financiero y presupuestal  x  1 1 x    x 

3C.20 
Evaluación y control del ejercicio 
presupuestal 

x  x 1 1 x    x 

 
 

 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LAS SECCIONES COMUNES 
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4C 
Recursos 
Humanos 

4C.1 
Disposiciones en materia de recursos 
humanos 

x  x 1 1 x    x 

4C.2 
Programas y proyectos en materia de 
recursos humanos 

x  x 1 1  x   x 

4C.3 Expediente único de personal x   1 1   x  x 

4C.4 Registro y control de puestos y plazas x x  1 1  x   x 

4C.5 Nómina de pago de personal x x  1 1 x    x 

4C.6 Reclutamiento y selección de personal           

4C.7 Identificación y acreditación de personal           

4C.8 
Control de asistencia (vacaciones, 
descansos y licencias, incapacidades, 
etc.) 

x   1 1  x   x 

4C.9 Control disciplinario           

4C.10 Descuentos           
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4C.11 Estímulos y recompensas           

4C.12 Evaluaciones y promociones           

4C.13 Productividad en el trabajo           

4C.14 
Evaluación del desempeño de servidores de 
mando 

          

4C.15 
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y 
Servicios Sociales de los 
Trabajadores del Estado 

          

4C.16 

Control de prestaciones en materia 
económica (FONAC, Sistema de ahorro 
para el retiro, 
seguros, etc.) 

          

4C.17 Jubilaciones y pensiones           

4C.18 Programas de retiro voluntario           

4C.19 Becas           

4C.20 

Relaciones laborales (comisiones mixtas, 
sindicato nacional de trabajadores al 
servicio del estado, condiciones 
laborales) 

          

 
4C.21 

Servicios sociales y culturales y de 
seguridad e higiene en el trabajo 

          

4C.22 
Capacitación continua y desarrollo 
profesional del personal de áreas 
administrativas 

          

4C.23 Servicio social de áreas administrativas           

4C.24 Currícula de personal x   1 1 x    x 

4C.25 Censo de personal           

4C.26 Expedición de constancias y credenciales           

4C.27 
Coordinación laboral con organismos 
descentralizados y paraestatales 

          

4C.28 Servicio profesional de carrera           
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5C 
Recursos 

Finan 
cieros 

5C.1 
Disposiciones en materia de recursos 
financieros y contabilidad 
gubernamental 

 x x 1 1 x    x 

5C.2 
Programas y proyectos en materia de 
recursos financieros y 
contabilidad gubernamental 

          

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal x x  1 1 x    x 

5C.4 Ingresos x x x 1 1 x    x 

5C.5 Libros contables x x  1 1 x    x 

5C.6 Registros contables (glosa) x x  1 1 x    x 

5C.7 Valores financieros           

5C.8 Aportaciones a capital           

5C.9 Empréstitos           

5C.10 Financiamiento externo           

5C.11 Esquemas de financiamiento           

5C.12 
Asignación y optimización de recursos 
financieros 

x x  1 1 x    x 

5C.13 Créditos concedidos           

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas           

5C.15 Transferencias de presupuesto x x  1 1 x    x 

5C.16 Ampliaciones del presupuesto x x  1 1 x    x 

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos  x  1 1 x    x 

5C.18 Registro y control de pólizas de ingresos  x  1 1 x    x 
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5C.19 Pólizas de diario  x  1 1 x    x 

5C.20 Compras directas x x  1 1 x    x 

5C.21 Garantías, fianzas y depósitos           

5C.22 Control de cheques x x  1 1 x    x 

5C.23 Conciliaciones x x  1 1 x    x 

5C.24 Estados financieros x x  1 1 x    x 

5C.25 Auxiliares de cuentas x x  1 1 x    x 

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto x x  1 1 x    x 

5C.27 Fondo rotatorio           

5C.28 Pago de derechos x x  1 1 x    x 
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6C 
Recursos 
Materia 
les (y 
Obra 

Pública) 

6C.1 
Disposiciones en materia de recursos 
materiales, (obra pública,) 
conservación y mantenimiento 

          

6C.2 
Programas y proyectos en materia de 
recursos materiales, obra pública, 
conservación y mantenimiento 

x x  1 1 x    x 

6C.3 Licitaciones           

6C.4 Adquisiciones x x  1 1 x    x 

6C.5 
Sanciones, inconformidades y 
conciliaciones, derivados de contratos 

          

6C.6 Control de contratos           

6C.7 Seguros y fianzas           

6C.8 
Suspensión, rescisión, terminación de obra 
pública 

          

6C.9 Bitácoras de obra pública           

6C.10 
Calidad en materia de obras, conservación y 
equipamiento 

          

6C.11 Precios unitarios en obra pública y servicios           

6C.12 Asesoría técnica en materia de obra pública           

6C.13 
Conservación y mantenimiento de la 
infraestructura física 

          

6C.14 Registro de proveedores y contratistas x x  1 1 x    x 

6C.15 Arrendamientos           
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6C.16 Disposiciones de activo fijo           

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles x x  1 1 x    x 

6C.18 
Inventario físico y control de bienes 
inmuebles 

          

6C.19 
Almacenamiento, control y distribución de 
bienes muebles 

x x  1 1 x    x 

6C.20 
Disposiciones y sistemas de abastecimiento 
y almacenes 

          

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos           

6C.22 
Control y seguimiento de obras y 
remodelaciones 

          

6C.23 
Comités y subcomités de adquisiciones, 
arrendamientos y servicios 

          

6C.24 
Comité de enajenación de bienes muebles e 
inmuebles 

          

6C.25 Comité de obra pública           

6C.26 
Comisiones consultivas mixtas de 
abastecimiento 
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7C 
Servicios 
Generale

s 

7C.1 
Disposiciones en materia de servicios 
generales 

          

7C.2 
Programas y proyectos en materia de 
servicios generales 

X   1 3 X   X  

7C.3 
Servicios básicos (energía eléctrica, agua, 
predial, etc.) 

X   1 3 X   X  

7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras           

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia           

7C.6 
Servicios de lavandería, limpieza, higiene y 
fumigación 

x x  1 1 x    x 

7C.7 Servicios de transportación           

7C.8 
Servicios de telefonía, telefonía celular y 
radiolocalización 

          

7C.9 Servicio postal x x  1 1 x    x 

7C.10 Servicios especializados de mensajería           

7C.11 
Mantenimiento, conservación e instalación 
de mobiliario 

x x  1 1 x     

7C.12 
Mantenimiento, conservación e instalación 
de equipo de computo 

x x  1 1 x     

7C.13 Control de parque vehicular x x  1 1 x    x 

7C.14 Control de combustible x x  1 1 x    x 

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas           

7C.16 Protección civil           
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8C 
Tecnolo 
gías y 

Servicios 
de la 

Informa 
ción 

8C.1 
Disposiciones en materia de 
telecomunicaciones 

          

8C.2 
Programas y proyectos en materia de 
telecomunicaciones 

          

8C.3 Normatividad tecnológica           

8C.4 
Desarrollo e infraestructura de 
telecomunicaciones 

          

8C.5 
Desarrollo e infraestructura del portal de 
Internet de la dependencia 

          

8C.6 
Desarrollo redes de comunicación de datos 
y voz 

          

8C.7 Disposiciones en materia de informática           

8C.8 
Programas y proyectos en materia de 
informática 

          

8C.9 Desarrollo informático           

8C.10 Seguridad informática           

8C.11 Desarrollo de sistemas           

8C.12 Automatización de procesos           

8C.13 Control y desarrollo del parque informático           

8C.14 
Disposiciones en materia de servicios de 
información 

          

8C.15 
Programas y proyectos en materia de 
servicios de información 

          

8C.16 Administración y servicios de archivo x  x 1 30 x    x 

8C.17 Administración y servicios de           
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correspondencia 

8C.18 Administración y servicios de bibliotecas x   1 5 x    x 

8C.19 
Administración y servicios de otros centros 
documentales 

x  x 1 10 x    x 

8C.20 
Administración y preservación de acervos 
digitales 

x  x 1 5 x    x 

8C.21 Instrumentos de consulta           

8C.22 
Procesos técnicos en los servicios de 
información 

          

8C.23 
Acceso y reservas en servicio de 
información 

          

8C.24 Productos para la divulgación de servicios           

8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet           
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9C 
Comuni 
cación 
Social 

9C.1 
Disposiciones en materia de comunicación 
social 

          

9C.2 
Programas y proyectos en materia de 
comunicación social 

          

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales           

9C.4 Materia multimedia           

9C.5 Publicidad institucional           

9C.6 Boletines y entrevistas para medios           

9C.7 Boletines informativos para medios           

9C.8 
Inserciones y anuncios en periódicos y 
revistas 

          

9C.9 
Agencias periodísticas, de noticias, reporteros, 
articulistas, cadenas 
televisivas y otros medios de comunicación social 

          

9C.10 Notas para medios           

9C.11 Prensa institucional           

9C.12 
Disposiciones en materia de relaciones 
públicas 

          

9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo           

9C.14 Actos y eventos oficiales           

9C.15 Registro de audiencias públicas           

9C.16 Invitaciones y felicitaciones           

9C.17 Servicio de edecanes           

9C.18 Encuestas de opinión           
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10C 
Control y 

Audito 
rías de 
activida 

des 
públicas 

10C.1 
Disposiciones en materia de control y 
auditoría 

          

10C.2 
Programas y proyectos en materia de 
control y auditoría 

          

10C.3 Auditoría x x  1 1 x    x 

10C.4 Visitadurías           

10C.5 Revisiones de rubros específicos           

10C.6 
Seguimiento a la aplicación en medidas o 
recomendaciones 

          

10C.7 Participantes en comités           

10C.8 
Requerimientos de información a 
dependencias y entidades 

          

10C.9 Quejas y denuncias de actividades públicas           

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones           

10C.11 Responsabilidades           

10C.12 Inconformidades           

10C.13 Inhabilitaciones           

10C.14 Declaraciones patrimoniales x   1 1 x    x 

10C.15 Entrega – recepción x x x 1 1 x    x 

10C.16 Libros blancos           
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11C 
Planea 
ción, 

Informa 
ción, 

Evalua 
ción y 

Políticas 

11C.1 Disposiciones en materia de planeación X   1 5 X    X 

11C.2 
Disposiciones en materia de información y 
evaluación 

X   1 5 X    X 

11C.3 Disposiciones en materia de políticas           

11C.4 
Programas y proyectos en materia de 
información y evaluación 

          

11C.5 Programas y proyectos en materia de políticas           

11C.6 Planes nacionales           

11C.7 Programas a mediano plazo           

11C.8 Programas de acción           

11C.9 
Sistemas de información estadística de la 
dependencia 

x   1 5 x    x 

11C.10 Sistema nacional de información estadística           

11C.11 
Normas de elaboración y actualización de la 
información estadística 

          

11C.12 
Captación, producción y difusión de la 
información estadística 

          

11C.13 Desarrollo de encuestas           

11C.14 
Grupo interinstitucional de información 
(comités) 

X  X 1 5 X    X 

11C.15 Evaluación de programas de acción           

11C.16 Informe de labores 
X   1 5 X    X 

11C.17 Informe de ejecución           
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11C.18 Informe de gobierno (Informe anual) X   1 3 X   X  

11C.19 Indicadores x   1 1 x    x 

11C.20 
Indicadores de desempeño, calidad y 
productividad 

          

11C.21 
Normas para la evaluación (Reglamento 
interno) 

          

11C.22 
Modelos de organización (manual de 
organización) 

X  X 1 30 X    X 
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12C              
Transparencia                   
y Acceso a la       
Información 

12C.1 
Disposiciones en materia de acceso a la 
información 

          

12C.2 
Programas y proyectos en materia de 
acceso a la información 

          

12C.3 
Programas y proyectos en materia de 
transparencia y combate a 
la corrupción 

          

12C.4 Unidades de enlace X   1 4 X    X 

12C.5 
Comité de información (Comité de 
Transparencia) 

X  X 1 4 X   X  

12C.6 Solicitudes de acceso a la información x  x 1 1 x    x 

12C.7 Portal de transparencia           

12C.8 Clasificación de información reservada X  X 1 4 X   X  

12C.9 Clasificación de información confidencial X  X 1 4 X   X  

12C.10 Sistemas de datos personales x   1 1   x X  

12C.11 Instituto federal de acceso a la información           

12C.12 Archivos del presidente electo           
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13C 
Adminis 
tración 

De 
Archivos 

13C.1 
Disposiciones en materia de administración 
de archivos 

X   1 5 X    X 

13C.2 Planes, programas y proyectos X  X 1 5 X    X 

13C.3 
Unidad coordinadora de archivos( Comité de 
archivos) 

X  X 1 10 X    X 

13C.4 Sistema institucional de archivos           

13C.5 Instrumentos archivísticos X   1 6 X    X 

13C.6 Transferencias documentales           

13C.7 Bajas documentales           

13C.8 Conservación y preservación X   1 30 X    X 

13C.9 Registro estatal de archivos           

13C.10 Cursos, asesorías y capacitaciones           

13C.11 Organismos rectores           

13C.12 Vinculación archivística           

13C.13 Difusión X   1 1 X   X  
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