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CAPITULO IV
DE LASFACULTADES Y
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Seccion Primera
Coordinacién
Administrativa

Articulo 12. La persona titular de la
Coordinacion ~ Administrativa tendrd  las
facultades y obligaciones siguientes:

l. Administrar  los ingresos que
genere el CRI-ESCUELA vy
depositarlos  en las  cuentas
bancarias correspondientes;

1. Informar a la persona titular de la
Direccion  General, sobre los
requerimientos y necesidades del
CRI- ESCUELA, asi como
atenderlos previa consulta vy
autorizacion de la misma;

I11.  Vigilar la actualizacion constante
de los inventarios y resguardos de
las diferentes areas del CRI-
ESCUELA;

IV.  Mantener un control de la plantilla
de personal que labora en el CRI-
ESCUELA, asi como de las altas y
bajas;

V. Elaborar y presentar a la persona
titular de la Direccion General el
presupuesto anual del CRI-
ESCUELA,;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

XIII.

XIV.

Ejercer el presupuesto para el ejercicio
fiscal en curso, previo andlisis de la
persona titular de la Direccion General;

Vigilar el uso correcto de los vehiculos
y equipos del CRI-ESCUELA, asi como
del personal responsable de su manejo;

Revisar y validar el pago de la némina
del personal del CRI-ESCUELA, previa
autorizacion de la persona titular de la
Direccién General;

Contratar los servicios generales de
mantenimiento a instalaciones 'y
vehiculos del CRI-ESCUELA previa
autorizacién de la persona titular de la
Direccion General,

Gestionar la adquisicién de articulos,
materiales, instrumental y demas bienes
necesarios para el desempefio éptimo de
las unidades administrativas, previa
autorizacion de la persona titular de la
Direccién General;

Dar seguimiento a los tramites
administrativos y gestién de recursos
del CRI-ESCUELA, previa
autorizacién de la persona titular de la
Direccién General;

Atender los requerimientos realizados
por los diferentes entes fiscalizadores y
coordinar a las unidades administrativas
para realizar la correcta solventacion a
las observaciones emitidas, previa
validacion de la persona titular de la
Direccién General;

Planificar las actividades de las
unidades administrativas con el objetivo
de realizar una gestion financiera
ordenada y sostenible;

Las demas que le encomiende la
persona titular de la Direccion General
y las disposiciones legales aplicables.
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