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INTRODUCCION

Art. 26 de la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala: Los sujetos obligados deberén elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico, que
permita fortalecer los procesos de gestién documental a través de la implementacién de
herramientas normativas y metodolégicas que favorezcan mecanismos de organizacién y control
de archivos,

El presente documento se elabora en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de Ia Ley de
Archivos del Estado de Tlaxcala, el cual sefiala que los sujetos obligados deberan elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico, que permita
fortalecer los procesos de gestién documental a través de la implementacién de herramientas
normativas y metodoldgicas que favorezcan mecanismos de organizacion y control de archivos,

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

Con el objetivo de dar cumplimiento a las actividades del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025,
la Coordinacién de Archivos del Centro de Rehabilitacién Integral y Escuela en Terapia Fisica y
Rehabilitacién implementé acciones en coordinacién con las areas administrativas y responsables
de archivo de tramite, archivo de concentracién y responsables de dreas generadoras de
informacion, por lo que el Area Coordinadora de Archivos detalla el cumplimiento de las actividades,
los responsables y resultados obtenidos, dichas acciones fueron realizadas con la finalidad de
mejorar la administracién y funcionamiento para el fortalecimiento del Sistema Institucional de
Archivos y que a continuacidn se describen:
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ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y RESULTADOS OBT ENIDOS

i e ESTATUS Y
No. ACTIVIDAD OBJETIVO RESPONSABLE INFORME EVIDENCIAS
Titular  del Sujeto Derivado del cambio
Obligado. de Coordinador Concluido.
1 Actualizar el Grupo Mantener el Grupo Académicoy
Interdisciplinario Inter_disciplina_rio de Coordiasidende responsable del Nombramiento. v
Archivo actualizado. S archivo de trdmite de | Acta de renovacion
’ la Coordinacién de integrantes del
Académica, se realizd GIA.
la renovacidn de los
integrantes del GIA,
Actualizar los instrumentos Mantener actualizados | Areq Coordinadora de Se realizaron las Concluido.
de control archivistico: los Instrumentos de Archivos. actualizaciones Cuadro General de
2 Cuadro General de control archivistico. Responsable de archivo correspondientes de Clasificacién
Clasificacién Archivistica, ds Tk, los instrumentos Ai‘Cf}iViSﬁca,
Catalogo de Dlsposicifin Respoiisshle da diehive archivisticos Ca}talog_c:t (.je
Documental, Inventarios S conforme a las Disposicién
documentales. : actividades de cada Documental,
Responsables de dreas T e [nventarios
generadoras de documentales.
informacidn y GIA.
Visitas a las dreas
Coordinar los Archivos de Organizar los Area Coordinadora de generadoras de
tramite de las Unidades expedientes que Archivos. informacién. Concluido.

3 Administrativas para resguardan los archivos . Se llevaron a cabo Oficios vy listas de
. ; i Responsable de archivo s S . )
integrar y organizar de trédmite para el 5 cuatro capacitaciones asistencia con

expedientes, a través de la funcionamiento del de tramite. impartidas por el evidencia.
capacitacion y asesorias ciclo vital del Responsables de dreas departamento de
continuas. documento. generadoras de desarrollo
informacidn. archivistico del
AGHET.
4 Coordinar los procesos Validar y aprobar Grupo
de disposicién notas de valoracién, Interdisciplinario de Recepcién de
documental, valoracién y inventarios de Archivos. transferencias .
destino final que realicen transferencia primarias, por el CO"CI“"dO'
las dreas operativas; primaria, responsable de Inventarios <.ie
promoviendo la archivo de transferencia
transferencia primaria y Dar seguimiento a concentracién. primaria.

baja documental y
transferencia secundaria
de expedientes, a través

de inventarios
documentales y notas de
valoracién.

expedientes que ya
cumplieron su
vigencia documental
en el Archivo de
Concentracién,

Responsable de archivo
de concentracién.
Responsable de archivo
de tramite

Seguimiento por
los responsables
para la baja de
expedientes
clinicos del 2015.

Pendiente por
realizar.
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CONCLUSION:

Para el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se consideraron cuatro actividades
especificas: Actualizacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos, Actualizacién de los instrumentos

Archivisticos, Coordinar los archivos de tramite y Coordinar los procesos disposicién documental;
habiendo concluido las cuatro actividades programadas; a reserva de dar seguimiento para baja
documental de los expedientes que hayan concluido su periodo de tiempo de conservacién en el

archive de concentracidn.

Dichas actividades contribuyen a la implementacion de practicas que nos conducen a una adecuada
gestion documental para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2025 del
Centro de Rehabilitacidn Integral y Escuela en Terapia Fisica y Rehabilitacidn, se elaboré por el Area
Coordinadora de Archivos y se publicard conforme a lo dispuesto por el Articulo 26, de la Ley de

Archivos del Estado de Tlaxcala.
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