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INTRODUCCION:

El presente catalogo de disposicién, Guia de Archivo Documental y Cuadro General
de clasificacion Archivistica son instrumentos archivisticos de sistematizacién de los
archivos de gestion en los términos que marca la Ley de Archivos del Estado de
Tlaxcala; Titulo primero Disposiciones Generales. Capitulo primero; del objeto y
ambito de aplicacion; Articulos 1 Fraccién I, Articulo 3 Fraccién |, Articulo 4,
Fraccién 1, Ty 1, Xy XXIL.

Creado para dar cumplimiento con lo dispuesto por la Ley Estatal de Transparencia
y accesos a la informacion Publica del Estado de Tlaxcala art. 63 fraccién XLV y los
lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de archivos.

El Centro de Rehabilitacion Integral y Escuela en Terapia Fisica y Rehabilitacion
pone a disposicion del personal encargado de la gestion documental el instrumento
para el manejo de los archivos, documento técnico realizado con la finalidad de
brindar elementos generales a los responsables de los archivos de tramite,
concentracion e histérico, para establecer el sistema de clasificacion de los
documentos, coherente y homogéneo basado en principios archivisticos.

En el presente documento se sefialan los pasos metodolégicos para llevar a cabo
el proceso de clasificacion de los expedientes localizados en los archivos de tramite,
a partir de la estructura organico funcional de la dependencia, ademas de sefalar
las bases para la aplicacion del Catalogo de Disposicién Documental en cada una
de las series que conforman el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL:

El Catalogo de Disposicion Documental es el registro general y sistematico que
establece los valores documentales, los plazos de conservacién, la vigencia
documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad y el destino final.

Este instrumento de consulta y control archivistico tiene como base el ciclo vital del
documento, por lo que comprende desde la creacion del mismo, como resultado de
una actividad de gestion o trémite administrativo, hasta el momento en el que se
resuelve su eliminacion o su conservacion definitiva, permitiendo asi que en cada
etapa la documentacién sea manejada de forma racional y accesible, por ello el
Catalogo de Disposicién Documental se sustenta en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, siendo la serie documental la unidad basica de registro
desde la cual se determinan los valores y vigencias.
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IDENTIFICACION:

Consiste en la investigacion y andlisis de las caracteristicas de los elementos
esenciales que constituyen las series documentales comunes y sustantivas, la
funcién, el sujeto productor y el documento de archivo.

Se realizaron reuniones con los responsables de archivo de tramite y los
generadores de la informacion de cada unidad administrativa. Se identificaron las
funciones de la Institucion y de cada una de las unidades administrativas
generadoras de la informacion, asimismo se identificaron las series documentales
en base a las funciones de cada unidad.

VALORACION:

En este apartado se realiza el vaciado del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica de secciones y series, tanto de funciones sustantivas como funciones
comunes, asi como sus codificaciones y los valores primarios y secundarios de la
documentacion, para fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacion o
eliminacion.

Para realizar este proceso se siguieron los siguientes pasos:

1. Analisis y determinacion de valores primarios:

Administrativo: El que tiene los documentos de archivo para la
administracion que los ha producido, relacionando al tramite o asunto que
motivé su creacién. Este valor se encuentra en todos los documentos de
archivo producidos o recibidos en cualquier dependencia o entidad para
responder a una necesidad administrativa mientras dure su tramite, y son
importantes para su utilidad referencial para la planeacion y la toma de
decisiones.

Legal: El que puedan tener los documentos para servir como prueba ante la
ley.

Fiscal: El que tiene los documentos que puede servir como prueba del
cumplimiento de obligaciones tributarias.

Contable: El que tiene los documentos que pueden servir de explicacién o
justificacion de operacion destinadas al control presupuestario.
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Con esta valoracién primaria se establece un parametro de utilidad de la
documentacion del Centro, facilitando la identificacién de los plazos de
retencion de os documentos de archivo, de acuerdo a las necesidades
institucionales.

. Analisis y determinaci6n de valores secundarios:

Informativo: El que sirve de referencia para la elaboracién o reconstruccion
de las actividades de la administracion.

Evidencias o testimoniales: Los que posee un documento de archivo como
fuente primaria para la historia. La valoracion “secundaria” permite identificar
con precision aquella documentacién de valor permanente que sera objeto
de transferencia secundaria y definitiva al archivo histérico.

. Plazo de Conservacién: En esta parte se determina por serie documental
el plazo de conservacion (por meses o afios), en los archivos de tramite y
concentracion, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes
aplicables.

. Acceso: para determinar el tipo de acceso que tiene la serie documental, se
debe tomar en cuenta que la informacion es publica de oficio, sin embargo,
debera considerarse lo establecido en la ley de transparencia y acceso a la
informacién Publica del estado de Tlaxcala, en lo referente a la informacién
reservada y confidencial.

. Destino: Al concluir los valores primarios (administrativos, contables, fiscales
0 legales), el responsable de archivos con ayuda de los responsables de los
archivos de tramite (generadores de la informacion) determinaran si la serie
documental tendrd valores secundarios (evidénciales, testimoniales,
informativos, cientificos o culturales) por lo que deban de permanecer en el
archivo histérico de la institucion, o en su caso una vez concluidos los valores
primarios y carezca de valores secundarios, se proceda a su baja
documental.
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GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA

CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL Y ESCUELA EN TERAPIA FiSICA Y REHABILITACION
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL Y ESCUELA EN TERAPIA FISICA Y REHABILITACION

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
cODIGO SERIE O SUBSERIE CON L CH. RCH. D TRANSF.
ADMINISTRATIVO FI:ABLE/ JUE;AU ?: AH R " TRAfZ . TOTAL D ingid A : F
CAL CIAL MITE | CONCEN ION OCUMENTAL | SECUNDARIA OBSERVACIONES
1C.1 |Disposiciones en materia de legislacion X 2 1 3 X
Programas y proyectos en materia de
12 | FOBTAmasy proy X 3 3 X
legislacion
1C3 |Leyes X 3 3 X
1C.4 |Codigos X 3 3 X
1C.6 |Decretos X 10 10 20 X
1C.7 |Reglamentos X 5 5 10 X
1C.9 |Circulares X 2 2 4 X
Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 |(convenios, bases de colaboracién, X 2 3 5 X
acuerdos, etc.)
1C. 15 |Comités y subcomités de normalizacién X 3 2 5 X
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
cODIGO SERIE O SUBSERIE C
ADMINISTRATIVO ONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE TOTAL BAJA TRANSF.
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
Disposiciones en materia de asuntos
Tt N X 3 3 X
juridicos
Actuaciones y representaciones en materia
C.5 LA X 2 3 5 X
legal
2C. 15 |Notificaciones X 2 3 5 X
2C. 18 |Derechos humanos X 2 3 5 X

RO DB REHASILITACIA, |
G‘“m TERAF

&

o
[~

TLAXGALA



VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
coDIGo SERIE O SUBSERIE C g F F.
ADMINISTRATIVO ONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE TOTAL BAJA TRANS!
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
3C.1 |Disposiciones en materia de programacién X 1 1 X
Programas y proyectos en materia de
g | B anasyproy X 2 3 5 X
programacion
3C.3 |Procesos de programacion X 3 X
3C.7 |Programa operativo anual X 5 X
3C. 8 |Disposiciones en materia de organizacion X 2 3 5 X
3C.9 Progr.'f\rna.s‘y proyectos en materia de X 2 3 c X
organizacién
3C. 10 |Dictamen técnico de estructuras X 2 2 4 X
Integracion y dictamen de manuales de
3c, 11 | reeradeny X 2 3 5 X
organizacion
Integracion y dictamen de manuales,
3C. 12 |normas y lineamientos, de procesosy X 2 3 5 X
procedimientos
3C. 13 |Acciones de modernizacién administrativa X 2 2 4 X
Disposiciones en materia d
g gy [FrPIRclanesamateria de X 2 2 4 X
presupuestacion
Programas y proyectos en materia de
3c.18 | "8 ¥ Proy X 2 2 4 X
presupuestacion
3C. 19 |Andlisis financiero y presupuestal X X X 3 7 10 X
Evaluacién y control del ejercicio
3C. 20 y } X X X 3 7 10 X
presupuestal
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
coDIGO SERIE O SUBSERIE CON ANSF.
ADMINISTRATIVO TABLE / [LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE TOTAL BAJA TRANSF
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
Disposiciones en materia de recursos
A6) |ZTPRE - - X 2 2 4 X
humanos
4C.3 |Expediente Unico de personal X X 3 5 8 X
4C.4 |Registro y.control de puestos y plazas X 3 5 8 X
4C.5 [No6mina de pago de personal X X X 3 5 8 X
4C.7 |ldentificacién y acreditacién de personal X X 3 5 8 X
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VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
CODIGO SERIE O SUBSERIE CONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE BAJA TRANSF.

AD
NHBRTRAHEN FISCAL DicIAL | TRAMITE | concenTracion | TOTA DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
ntrol de asistencia (vacaciones,
4C. 8 Co ea' nl (-cac r?es X X 3 N g X
descansos vy licencias, incapacidades, etc.)
4C.9 |Control disciplinario X 2 3 5
4C. 10 |Descuentos X 3 5 8 X
4C. 11 |Estimulos y recompensas X 3 5 8 X
4C. 14 Evaluacién del desempefio de servidores de X 2 2 4 X

mando

Capacitacion continua y desarrollo
4C. 22 |profesional del personal de dreas X 2 3 5 X
administrativas

4C. 24 |Curricula de personal X X 3 5 8 X
4C. 25 |Censo de personal X 2 2 4 X
4C. 26 |Expedicidn de constancias y credenciales X 2 2 4 X
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
cODIGO SERIE O SUBSERIE CONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE BAJA TRANSF.
-
ERERALI FISCAL piciAL_| TRAMITE | concenTracion | TOTAL DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
Disposiciones en materia de recursos
SCT L i’ - X 3 7 10 X
financieros y contabilidad gubernamental
Programas y proyectos en materia de
5C. 2 [recursos financieros y contabilidad X 3 7 10 X
gubernamental
5C.3 |Gastos o egresos por partida presupuestal X X X 3 7 10 X
5C.4 |Ingresos X X 3 7 10 X
5C.5 |Libros contables X 3 7 10 X
5C.6 |Registros contables X 3 7 10 X
5C. 15 |Transferencias de presupuesto X 3 7 10 X
5C. 17 |Registro y control de pélizas de egresos X X X 3 7 10 X
5C. 18 [Registro y control de pélizas de ingresos X X 3 7 10 X
5C. 19 |Pélizas de diario X GRE 7 10 X
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c6DIsO SERIE O SUBSERIE VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
ADMINISTRATIVO CONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE TOTAL BAJA TRANSEF.
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
5C. 22 |Control de cheques X X X 3 7 10 X
5C. 23 |Conciliaciones X X X 3 7 10 X
5C. 24 |Estados financieros X 3 7 10 X
5C. 25 |Auxiliares de cuentas X 3 7 10 X
5C. 26 |[Estado del ejercicio del presupuesto X 3 7 10 X
5C. 28 |Pago de derechos X X X 3 7 10 X

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
cODicD SERIE O SUBSERIE CONTABL E 7] " DE D Al TRANSF.
ADNINTRATIVO ON E/ |LEGAL/IU| ARCH.D ARCH. DE T BAJA SF
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES

Disposiciones en materia de recursos
6C.1 |materiales, obra publica, conservacion y X 1 1 2 X
mantenimiento

Programas y proyectos en materia de
6C.2 [recursos materiales, obra publica, X 3 7 10 X
conservacion y mantenimiento

6C. 4 Adquisiciones

X 3 7 10 X
Conservacion y mantenimiento de la
6C. 13 linfraestructura fisica X 3 7 10 X
6C. 16 |Disposiciones de activo fijo X 1 1 2 X
Inventario Fisico y control de bienes
6C. 17 Imuebles X 2 8 10 X
Comités y subcomités de adquisiciones,
6C. 23 arrendamientos y servicios X 2 8 10 X
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VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
€ODIGO SERIE O SUBSERIE ADMINISTRATIVO | CONTABLE / [LEGAL/IU| ARCH. DE ARCH. DE — BAJA TRANSF.
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
7c1 [|Pisposiciones en materia de servicios X 1 1 5 X
ge S
7C.3 |Servicios basicos (Agua, luz, internet, etc.) X 3 7 10 X
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza e higiene y X 5 8 10 "
' fumigacién
7C.8 Senlnuos c_ie tt_afefonia, telefonia celular y X 1 1 2 X
radiolocalizacién
7c.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion X 2 8 10 X
de mobiliario
7C. 12 Mantenimiento, conservacién e instalacién X 1 1 2 X
Lde servicins de computa
7¢. 13 |Control de parque vehicular X 2 8 10 X
7C. 14 |Control de combustible X 3 7 10 X

BaA BeEYA moTenLs

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
coDIGO SERIE O SUBSERIE
ADMINISTRATIVO CONTABLE / | LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE TOTAL BAJA TRANSF.
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
Di icion teria de
8C.1 isposici -es fzn materia X 1 1 2 X
telecomunicaciones
8C.3 [Normatividad tecnolégica X 1 1 2 X
Desarrollo e infraestructura del portal de
8C.5 | FRaeteo X 1 1 2 X
internet de la dependencia
8C.7 |Disposiciones en materia de informatica X 1 1 b X
8C.8 !Drogram?s y proyectos en materia de X 1 1 5 X
informatica
8C.9 |Desarrollo informético 1 1 2 X
8C. 10 |Seguridad informaética X 1 1 2 X
8C. 13 Control y desarrollo del parque informético X 1 1 2 X
Administracién y servicios de
8C. 17
correspondencia X 1 2 3 X
8C. 18 |Administracian y servicios de biblioteca X 3 5 a X
Administracidn y preservacién de acervos
8C. 20 Ll X 1 1 2 X
documentales
Servicios y productos de Internet e intranet
8C. 25 P X CRI 1 1 2 X
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VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
CODIGO SERIE O SUBSERIE 2 E.
ADMINISTRATIVO CONTABLE / ARCH. DE ARCH. DE TOTAL BAJA TRANS|
FISCAL TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
Disposiciones en materia de comunicacién
TR X 1 1 2 X
social
9C.5 |Publicidad institucional X 1 1 2 X
9C. 16 |Invitaciones y felicitaciones X 1 1 2 X
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
CcODIGO SERIE O SUBSERIE CONTABLE ARCH. i BAJ TRANSF.
ADMINISTRATIVO i / TR§H Sk ARCICHS i TOTAL b A SECUND, g '
FISCAL MITE | CONCENTRACION OCUMENTAL CUNDARIA OBSERVACIONES
Disposiciones en materia de control
1061 | Poow v X 2 3 5 X
auditoria
10C. 7 [Participantes en comités X 2 3 5 X
10C.9 |Quejas y denuncias de actividades publicas X 2 3 5 X
10C. 11 |Responsabilidades X 2 3 5 X
10C. 14 |Declaraciones patrimoniales X 2 3 5 X
10C. 15 |Entrega — recepcion X 2 3 5 X

VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
cODIGO SERIE O SUBSERIE B C CH. A TRANSE.
ADMINISTRATIVO CONTABLE / ARCH. DE ARCH. DE ) TOTAL BAJ
FISCAL TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES

11C. 1 |Disposiciones en materia de planeacién X | 1 X

Disposiciones en materia de informacién y
11C. 2 ¢ X 2 3 5 X

evaluacion

Programas y proyectos en materia de
11C.4 | B i X 2 3 5 X

informacion y evaluacion
11C. 8 |Programas de accién X 2 3 5 X
11C. 13 |Desarrollo de encuestas X 1 1 X
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c6DIGO SERIE O SUBSERIE VALOR DOCUMENTAL 'PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
CONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE BAJA TRANSF.
ADMINISTRATIV/ TOTAL
RATIVO FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION i DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
Grupo interinstitucional de informacién
el e X 2 3 5 X
(comités)
11C. 15 |Evaluacién de programas de accidn X 1 1 X
11C. 16 {Informe de labores X 2 2 4 X
11C. 18 {Informe de gobierno X 2 3 5 X
11C. 19 |indicadores X 2 3 5 X
Indicadores de desempefio, calidad
11€. 20 i P ¥ X 2 3 5 X
productividad
11C. 21 [Normas para la evaluacién X 2 3 5 X
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
CODIGO SERIE O SUBSERIE CONTA EGAL/IU . DE CH. DE BAJA TRANSF.
ADMINISTRATIVO NTABLE / LEGAL/JU] ARCH.D AR TOTAL NES
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIO
Disposiciones en materia de acceso a la
5ok I X 1 2 3 X

informacioén

Programas y proyectos en materia de

12€. 2 X . X 2 3 5 X
acceso a la informacion

12C.4 |Unidades de enlace X 2 3 5 X

12C. 6 |Salicitudes de acceso a la informacién X 2 3 5 X

12C. 7 |Portal de transparencia X 1 12 13 X

12C. 8 |Clasificacién de informacién reservada X 1 5 6 X

12C. 9 |Clasificacién de informacién confidencial X 2 3 5 X

12C. 10 |Sistemas de datos personales X 2 3 5 X
CRI
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VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
CcODIGO SERIE O SUBSERIE SF.
ADMINISTRATIVO CONTABLE / | LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE TOTAL BAJA TRAN
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES

13C.1 |Disposiciones en materia de archivo X 5 5 X

13C.2 |Planes programasy proyectos X 5 5 X

13C. 3 |Unidad Coordinadora de archivos X 5 5 X

13C.4 |Sistema institucional de archivos X 5 5 X

13C.5 |Instrumentos archivisticos X 5 5 X

13C. 6 |[Transferencias documentales X 5 5 X

13C.7 |Bajas documentales X 5 5 X

13C. 9 |Registro estatal de archivos X 5 5 X
13C. 10 |Cursos, asesorias y capacitaciones X 5 5 X

PLAZO DE CONSERVACION

VALOR DOCUMENTAL DESTINO FINAL

PEA BEETA NIETORIA

cODIcO SERIE O SUBSERIE TAB 3 3 B TRANSF.
A ——— CONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE — AJA
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
endas Médicas de Especialidad y Estudios
1§;g [AsEncas Ms P y X 3 . 10 X
de Diagnéstico
15.2 |Expediente Clinico X 3 7 10 X
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
coDIGO SERIE O SUBSERIE LE ARCH. i AJA TRANSF.
ADMINSTRATIVO CONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE — B
FISCAL DICIAL | TRAMITE | CONCENTRACION DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
Documentacidn Oficial: Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios, Clave de la
25.1 M ! ) X 3 5 8 X
Institucion, Clave del Centro de Trabajo,
Catalogo de Firmas, formatos oficiales.
25.2 |Plan de Estudios y Mapa Curricular. X - % C:R; o 5 8 X




VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
CoDIGO SERIE O SUBSERIE CONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE BAJA TRANSF.
Tl
ABMINERATIVE FISCAL DICIAL | TRAMITE | coNcENTRACION | O A DOCUMENTAL | SECUNDARIA | OBSERVACIONES
25.3 |Libro de Registro de Certificados. X 3 5 8 X
25.4 |Libro de Registro de Actas de Titulacién. X 3 5 8 X
25,5 |Libro de Registro de Titulos. X 3 5 8 X
Documentacién SEPE: Plantilla de Personal,
Cuadro de Inscripciones, Horarios, Cuadro
25.6 |de Calificaciones, altas y bajas, Exdmenes X 3 5 8 X
Extraordinarios, Estadistica: Reporte de
Oficializacion,Refrendo de Escuela.
25.7 SEPE TITULACION: Curso de Actualizacién, 4 %
" |Curso Especial de Titulacion. o 3 2
Correspondencia Oficial SEPE Enviada
25.8 s X 3 5 8 X
/Recibida.
P 2 DESTINO FINA
cODIGO SERIE O SUBSERIE VALOR DOCUMENTAL LAZO DE CONSERVACION EST L
CONTABLE / | LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE BAJA TRANSF.
INISTRATIVI OT.
SFINIERCEN FISCAL piciAL | TRAMITE | concentracion| O | pocumENTAL SECUNDARIA | OBSERVACIONES
Comités de: Titulacién, Becas y Consejo
1 S B racon e X 3 5 8 X
Técnico Consultivo,Minutas de trabajo.
25.10 Titulos Electrénicos. X 3 S 8 X
25.11 Expedientes de Matricula Activa. X 3 5 8 X
VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DESTINO FINAL
copIGo SERIE O SUBSERIE CONTABLE / |LEGAL/JU| ARCH. DE ARCH. DE BAJA TRANSF.
ROMINSTRETE | e piciAL_| TRAMITE | concentracion | "' | pocumentat | secunparia | oBservaciones
35.1 |Sesiones de Patronato X 3 7 10 X
% LA % CRi
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CONTROL INTERNO OR GENERAL
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